
CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER L’ASSUNZIONE DI N. 1 PROFILO DI COLLABORATORE 

AMMINISTRATIVO (EX. CAT. B/3 CCNL) A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO 
 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

1  Chi elegge il Presidente della Repubblica? 

 a Tutti I cittadini 

 b Il Parlamento 

 c I magistrati 

2   A che età un cittadino può votare per la Camera dei Deputati? 

 a  18 anni 

 b 25 anni 

 c 21 anni 

3   Nella Costituzione Repubblicana a chi è affidato il potere legislativo? 

 a Al Parlamento 

 b Al Governo 

 c Al Senato 

4  Le deliberazioni del Comune sono pubblicate:  

 a Negli spazi delle pubbliche affissioni  

 b Sul Bollettino Ufficiale della Regione (BURT)  

 c All’Albo Pretorio del Comune  

5  Che cos’è il bilancio di previsione?  

 a E’ il documento che prevede i costi da sostenere e i ricavi da conseguire nel periodo di riferimento  

 b E’ il documento di programmazione con cui vengono affidate le risorse ai responsabili di servizi  

 c 
E’ il documento di programmazione in cui si iscrivono le entrate che si prevede di accertare e le spese che si 
prevede di  impegnare nel periodo di riferimento 

 

6  Che cosa è l’atto di liquidazione di una spesa?  

 a E’ un atto che precede l’impegno di spesa  

 b E’ l’atto immediatamente successivo all’impegno di spesa  

 c E’ l’atto che consente di liquidare il creditore dopo l’avvenuta prestazione/fornitura  

7  È vero che l’ISEE è:  

 a Un dipartimento universitario  

 b Un ufficio regionale  

 c Un indicatore di reddito  

8   Il dipendente che assume informazioni per compiti d’ufficio può renderle note all’esterno?  

 a Si, purché nel solo ambito familiare  

 b No, a nessuno  

 c Sì, dipende dal tipo di informazioni  

9  I servizi che eroga il Comune:   

 a Sono tutti previsti da leggi e sono obbligatori  

 b Sono tutti scelti direttamente dal Comune  

 c Sono in parte servizi obbligatori per legge, in parte scelti dal Comune in riferimento alle esigenze del territorio  

10  Quali di questi rientrano nei cosiddetti dati sensibili:  

 a I dati della persona che riguardano la sua situazione sentimentale  

 b I dati della persona che riguardano lo stato di salute  

 c I dati della persona che riguardano il suo stato psicologico  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11  Come è definita la prima fase del procedimento di spesa di cui all’articolo 183 del D. Lgs. 267/2000? 

 a Impegno di spesa 

 b Accordo di spesa 

 c Acconto 

12  L’amministrazione pubblica può trattare dati sensibili? 

 a In ogni caso 

 b Solo se previsto da esplicita legge 

 c Se prevista da una legge o nel perseguimento di finalità di interesse generale alla stessa assegnate dall’ordinamento 

13  Il diritto di accesso ai documenti amministrativi si esercita: 

 a Per il tramite del TAR 

 b Mediante esame dei documenti amministratvi presso l’Ente che detiene I documenti stessi 

 c Mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi 

14  La pubblica amministrazione può rifiutare l’accesso ad un documento amministrativo? 

 a Si, sempre 

 b Sì, solo nei casi previsti dalla Legge 241/90 

 c No, mai 

15 
 Un atto di gestione amministrativa, di competenza di un Dirigente, può essere adottato e firmato dal 

Sindaco? 

 a Si, sempre 

 b No, mai 

 c Si, previo favorevole parere del Dirigente 

16 
 Cosa possono stipulare tra loro gli Enti locali al fine di svolgere in modo coordinato funzioni e servizi 

determinati? 

 a Regolamenti 

 b Convenzioni 

 c Contratti collettivi 

17  Quando un atto amministrativo (deliberazioni, determinazioni, etc.) è in via di formazione: 

 a Non produce ancora nessun effetto 

 b Si può subito applicare 

 c Si può applicare, ma solo con il consenso del Segretario Comunale 

18 
 In un procedimento amministrativo chi svolge le attività di verifica, di accertamento d’ufficio e predispone ed 

adotta gli atti necessari alla sua conclusione? 

 a La Giunta 

 b Il Sindaco 

 c Il Responsabile del Procedimento 

19 
  Ai sensi del Codice penale, chi offre denaro non dovuto ad un pubblico ufficiale per indurlo a compiere un 

atto del suo ufficio di quale reato risponde qualora l’offerta non sia accettata? 

 a Peculato 

 b Istigazione alla corruzione 

 c Istigazione alla concussione 

20  Nell’ambito del bilancio di previsione, le spese sono classificate in: 

 a 
Programmi che rappresentano gli aggregati omogenei di attività volti a proseguire gli obiettivi definite nell’ambito 

delle missioni 

 b Titolo, funzione, obiettivo e capitolo 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 c 
MissionI che rappresentano le funzioni principali e gli obiettivi strategici perseguiti dagli Enti locali utilizzando risorse 

finanziarie, umane e strumentali 

21  Che cosa si intende per CIG? 

 a  Si tratta di un codice che identifica un Ente 

 b  Si tratta di un codice identificativo di gara 

 c Rappresenta un codice cui bisogna far sempre riferimento in ogni atto amministrativo 

22  Agli effetti di cui al titolo III del D. Lgs. 81/08 cosa si intende per attrezzatura di lavoro? 

 a 
Qualsiasi macchina, apparecchio, utensile inteso come complesso di attrezzature e di comportamento necessari allo 

svolgimento di un’attività o all’attuazione di un processo produttivo 

 b Solo quelle apparecchiature marcate come da direttiva 

 c Solo I DPI forniti dal datore di lavoro ed approvati dal medico competente 

23  Nella Costituzione Repubblicana a chi è affidato il potere esecutivo? 

 a Al Parlamento 

 b Al Presidente della Repubblica 

 c Al Governo 

24  Le competenze del Consiglio Comunale sono:  

 a Tassativamente definite dalla legge 

 b Tutte quelle non spettanti alla Giunta Comunale 

 c Definite dallo Statuto Comunale 

25  Il regolamento sull’ordinamento dei servizi e degli uffici è approvato da: 

 a Segretario Comunale 

 b Giunta Comunale 

 c Consiglio Comunale 

26  In assenza del Sindaco chi può presiedere la Giunta Comunale? 

 a Il Consigliere anziano 

 b Il Vice Sindaco 

 c Il Segretario Comunale 

27  Da chi sono determinati i fini dell’attività amministrativa? 

 a L’attività amministrativa persegue i fini determinati dalla legge 

 b Dai Regolamenti e dalle Circolari ministeriali 

 c Dai Segretari Comunali 

28 
 Quale risulta essere il termine ordinario, per le amministrazioni pubbliche, per la conclusione del 

procedimento? 

 a 30 giorni 

 b 60 giorni 

 c 120 giorni 

29  Da quali criteri è retta l’attività amministrativa? 

 a 
Da criteri di economicità, di efficacia, di imparzialità, di pubblicità e di trasparenza secondo le modalità previste dalla 
legge e dalle altre disposizioni che disciplinano singoli procedimenti, nonché dai princìpi dell’ordinamento 
comunitario 

 b Da criteri di efficienza ed economicità 

 c Da criteri di trasparenza e di efficacia 



 

 

30  Qual è l’unità organizzativa responsabile del procedimento? 

 a 
È l’unità organizzativa responsabile della istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale, nonchè 
dell’adozione del provvedimento finale 

 b E’ il responsabile delle Risorse Umane 

 c È l’unità organizzativa responsabile solo dell’adozione del provvedimento amministrativo 


