Comune di Busto Garolfo

Provincia di Milano

REGOLAMENTO COMUNALE

PER LA DISCIPLINA

DELL'ALBO PRETORIO ON- LINE
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Art. 1 — Oggetto del regolamento

Il presente Regolamento disciplina le competeree)ddalita, le forme ed i limiti con i quali il
Comune di Busto Garolfo organizza e gestisce ibpoo‘Albo Pretorio on-line”, in ossequio ai
principi di pubblicita e di trasparenza dell’attaviamministrativa, di cui all’art. 1 della Legge
07.08.1990 n. 241 e s.m.i. ed in specifica attuszdell'art. 32 della Legge 18.06.2009 n. 69 e
S.m.i..

Art. 2 — Istituzione dell’Albo Pretorio on-line

E’ istituito I'Albo Pretorio on-line, che consisteella parte dello spazio “web” del sito
informatico istituzionale di questo Comune, indicatcon il seguente indirizzo
www.comune.bustogarolfo.mi.itjservato esclusivamente alla pubblicazione datli per i
quali disposizioni di legge e di regolamento prewem I'obbligo di pubblicazione, avente
effetto di pubblicita legale.

L’Albo Pretorio on-line e allocato nella prima pagi di apertura (c.d. “Home page” del
predetto sito informatico con apposito collegaméntd. “link”) denominato Albo Pretorio.

A decorrere dal termine previsto dall’art. 32, comhy, della Legge n. 69/2009 e s.m.i. —
01/01/2011, tutti i documenti per i quali sussibtdbligo di pubblicazione conseguono la
pubblicita legale soltanto con la loro pubblicamall’Albo Pretorio on-line di questo Ente.

Art. 3 — Finalita della pubblicazione nell’Albo Pretorio on-line

La pubblicazione di atti allAlbo Pretorio on-liné finalizzata a fornire presunzione di
conoscenza legale degli stessi, a qualunque efiaitaico specifico essa assolva (pubblicita,
notizia, dichiarativa notizia, dichiarativa, costiva, integrativa dell’efficacia, ecc.).

Art. 4 — Struttura dell’Albo Pretorio Informatico

La struttura, le dimensioni e la disposizione ddbo Pretorio on-line, nonché le modalita di
accesso allo stesso, devono essere tali da caesema agevole ed integrale conoscenza
dell'intero contenuto dei documenti pubblicati.



Art. 5 — Durata, modalita della pubblicazione e acesso

1. Sono pubblicati all’Albo Pretorio on-line gli atidottati dagli organi di governo, di gestione e
di controllo di questo Ente, da organi di altre Ipiidhe amministrazioni ovvero di soggetti
privati purché la loro pubblicazione sia disposspettivamente dallo Statuto o da Regolamenti
di questo Ente o dagli Statuti dei soggetti cuisjoeEnte aderisce, ovvero da una norma di
legge o di regolamento.

2. La pubblicazione avviene per giorni interi, natueatonsecutivi, comprese le festivita civili.

3. La durata della pubblicazione ha inizio nel giowala materiale affissione ed ha termine |l
giorno precedente a quello della materiale defigsibel documento.

4. Con i termini “affissione” e “defissione”, si intdano, rispettivamente, l'inserimento o la
rimozione di un documento informatico nel o dalbalPretorio on-line.

5. La pubblicazione ha durata pari a quindici giogualora una specifica e diversa durata non sia
indicata dalla legge o dal Regolamento ovvero dggstto richiedente la pubblicazione.

6. Successivamente all’avvenuta pubblicazione all’AlBwetorio on-line, il documento e
consultabile, per il completo esercizio di accesginatti, presso I’Area o Settore che lo detiene,
ovvero presso I'Ente esterno che ne ha chiestabalazione.

7. Durante il periodo di pubblicazione € vietato dogt e/o modificare informalmente il
contenuto dei documenti.

8. Le eventuali sostituzioni o modifiche apportate @ey formalmente risultare dallo stesso
documento sostituito o modificato ovvero da aditm allegato allo stesso, in modo da rendere
facilmente ed esattamente intelligibile quanto segu
- Il contenuto della modifica apportata ovvero il tauto o gli estremi dell’atto sostituito;

- Il soggetto che ne ha dato la disposizione eddigstio che ha eseguito la modifica o la
sostituzione;

il termine di pubblicazione ricomincia a decorresenovo dalla data dell’avvenuta sostituzione

o modifica.

9. Su motivata richiesta scritta dell’organo competen& pubblicazione puo essere interrotta.
Detto evento deve essere annotato sia sul reperéosia sul documento, unitamente agli
estremi del soggetto che lo ha disposto e del stmgglee ha eseguito I'interruzione.

10.L’Albo Pretorio on-line deve essere accessibilgutti i giorni dell’anno, salvo interruzioni
determinate da cause di forza maggiore, ovvero @autenzione dei macchinari e dei
programmi necessari ed indispensabili per il ctrrietnzionamento del sito e dell’Albo on-line.

11.Qualora per cause tecniche non sia possibile zdile la procedura informatica i responsabili
dell’Albo utilizzano un Repertorio di emergenza.
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Art. 6 — Sicurezza e riservatezza delle pubblicazm

Le modalita di pubblicazione all’Albo Pretorio oiné degli atti e dei dati personali in essi
contenuti, devono avere caratteristiche di sicuweed inviolabilita conformi alle misure
previste dagli articoli 31 e seguenti del D.Lg486/2003 e dall’art. 51 del D.Lgs n. 82/2005.

L’accesso agli atti pubblicati all’Albo Pretorio #ime dovra essere consentito in modalita di
sola lettura.

La pubblicazione di atti al’Albo Pretorio on-linepstituendo operazione di trattamento di dati
personali consistente, ai sensi dell’art. 4, letten) del D.Lgs 30.06.2003, n. 196, nella
diffusione degli stessi dati, deve essere esplataspetto delle specifiche norme previste dal
citato decreto legislativo, di cui principalmente:

a) tutti i dati personali possono essere oggetto @i airpiu operazioni di trattamento purche
finalizzate allo svolgimento di funzioni istituzial e nel rispetto dei presupposti e dei limiti
previsti dal D.Lgs 196/2003, da ogni altra dispmsiz di legge o di regolamento, dai
provvedimenti del Garante per la privacy, di cunpipalmente la deliberazione n. 17 del
19.04.2007 “Linee guida in materia di trattamentio déti personali per finalita di
pubblicazione e diffusione di atti e documenti i éocali;

b) sono da rispettare i principi di necessita e dppraionalita dei dati personali diffusi rispetto
alla finalita della pubblicita-notizia che con laljblicazione si persegue;

c) la diffusione dei dati sensibili e giudiziari € ik&cse la stessa sia realmente indispensabile
(art. 3, art. 4, comma 1, lettera d) ed e), art. @2nmi 3,8 e 9 del D.Lgs n. 196/2003)
pertinente rispetto al contenuto del provvedimentoon eccedenti rispetto al fine che con
esso si intende perseguire, in conformita all’aggpd?egolamento per il trattamento dei dati
sensibili e giudiziari approvato da questo Comurmm aeliberazione del Consiglio
Comunale n. 86 del 20.12.2005, integrato con attsitiare n. 35 del 29.06.2006;

d) i dati sensibili possono essere oggetto di diffugjosoltanto se tale operazione di
trattamento sia prevista da una norma di leggeliapiosito regolamento approvato dal
Consiglio Comunale di questo Ente o da un provvedimdel Garante della privacy (ex art.
20 D.Lgs 196/2003);

e) i dati idonei a rivelare lo stato di salute nongmw® mai essere diffusi (ex art. 22, comma 8
D.Lgs 196/2003);

f) i dati giudiziari possono essere oggetto di diffag, soltanto se siffatta operazione di
trattamento sia prevista da una norma di legge ardarovvedimento del Garante della
privacy (ex art. 20 D.Lgs 196/2003);

g) i dati personali diversi dai dati sensibili e gizidri possono essere oggetto di diffusione se
siffatta operazione di trattamento sia previstaiia norma di legge o di regolamento;

Al contenuto integrale degli atti sara comunquesenitito I'accesso da parte dei soggetti titolari
di un interesse diretto, concreto e attuale, goonslente ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale e ritbiBaccesso, come previsto dall’art. 22 della
legge n. 241/1990 e dall'art. 2 del D.P.R. n. 180



Pertanto, del contenuto degli atti pubblicati,etazione al rispetto delle norme per la protezione
dei dati personali, anche con riguardo alla lorffudione per mezzo della pubblicazione dei
rispettivi atti all’Albo Pretorio on-line, € respsabile il soggetto, l'ufficio o I'organo che
propone e/o adotta l'atto da pubblicare e/o il sitgg (esterno o interno) che richiede la
pubblicazione.

Art. 7 — Pubblicazione degli atti del’Amministrazione comunale

Il personale incaricato alla pubblicazione dei doenti sull’Albo Pretorio on-line, non é tenuto
a controllare la pertinenza dei dati pubblicatirésponsabilita del documento degli atti e la
pubblicazione grava sui soggetti indicati al conbrael precedente articolo 6.

Per le determinazioni dei Responsabili di Area nesiste alcun obbligo di legge di
pubblicazione, ed il valore legale di questi atthre subordinato alla pubblicazione ma alla sola
adozione. L’eventuale pubblicazione all'’Albo Pr&toron-line, risponde all’'obiettivo di
garantire la partecipazione, la trasparenza e tauo@azione, ma non al principio di valore
legale dell'atto. Le determinazioni dei ResponsatiilArea sono pubblicate all’Albo Pretorio
on-line mediante elenco.

Per ottenere la pubblicazione delle restanti atiegorie di atti all’Albo Pretorio on-line, il
Responsabile di Area o il responsabile del procedim che I'ha adottato o a cui é
riconducibile, provvede a farlo pervenire all’Uffic Messi entro due giorni lavorativi
antecedenta quello richiesto per la pubblicazione. La richaedi pubblicazione deve contenere
'oggetto dell’atto da pubblicare, il termine irkk® e quello finale di pubblicazione, I'eventuale
termine di urgenza per la restituzione.

Art. 8 — Pubblicazione per conto di soggetti esterrall’ Amministrazione comunale

I Comune di Busto Garolfo provvede alla pubblicaw all’Albo Pretorio on-line di documenti
provenienti da altre pubbliche amministrazioni oadtai soggetti abilitati. La pubblicazione sul
web dei documenti dovra essere preceduta da gmecifichiesta con assunzione di
responsabilita ai sensi del D.Lgs 196/2003.

. Atal fine gli atti da pubblicare all’Albo Pretorimn-line devono pervenire in formato elettronico
unitamente ad una richiesta che deve contenere:

- gli estremi del documento da pubblicare;

- il termine iniziale e finale di pubblicazione rielsii;

- la richiesta di pubblicazione all’Albo Pretorio cassunzione di responsabilita, ai fini del
codice della privacy, sulla pertinenza e non eccealedei dati contenuti negli atti da
pubblicare;

- lanorma di legge e/o di regolamento che prevegeldlicazione all’Albo Pretorio on-line;

- l'eventuale urgenza per I'affissione e/o per |ditesione.



Nel caso in cui sia trasmesso solo il documentdfoimato cartaceo, si provvedera: se
espressamente richiesto dall’Ente mittente, (inntuédrattasi di pubblicazione dalla quale
derivano effetti legali ex art. 32 legge 69/2009) documento trasmesso € in formato A4, il
personale dell’Ufficio Messi procedera alla scansidel documento stesso e alla pubblicazione
all’Albo Pretorio on-line.

Art. 9 — Integralita della pubblicazione

. Gli atti sono di norma pubblicati nel loro integradontenuto, comprensivo degli allegati.

Per quanto riguarda gli allegati alle deliberazi@mvie la complessita degli allegati stessi, anche
se contenuti su supporto informatico, non consémizgrale affissione all’Albo Pretorio on-
line, il soggetto o l'ufficio che richiede la pulitdzione, trasmette all’'ufficio competente ad
eseguire la pubblicazione, unitamente agli attpdbblicare, un apposito avviso da pubblicare
all’Albo Pretorio on-line, in aggiunta degli attadoubblicare, in cui si dara atto che tutti gli
allegati sono depositati presso i competenti uffiadividuandoli in maniera univoca e
indicando anche le generalita del depositario.

Art. 10 — Organizzazione del servizio

La gestione del servizio consiste nelle seguentifuni essenziali:

a) Formale istituzione, tenuta e conservazione dadrtego informatico delle pubblicazioni;
b) Effettuazione delle pubblicazioni con le modalita\pste;

c) Attestazione e/o certificazione di avvenuta puladione;

d) Controllo e vigilanza sul corretto funzionamentd skxvizio.

La responsabilita della gestione del servizio campel Responsabile dell’Area
Amministrativa, nella cui Area e allocato I'Ufficilessi.

| titolari delle funzioni di cui al precedente cormr@ possono delegare totalmente o in parte
(sia in relazione solo ad alcune funzioni che smdoalcune tipologie di atti) I'esercizio delle
funzioni stesse ad uno o piu dipendenti assegmatiteidoneo profilo professionale e categoria
contrattuale.

I messi comunali sono, in ogni caso, competentiil@asaiare attestazione dell'avvenuta
pubblicazione degli atti ai fini della relativa técazione di competenza del titolare o del
delegato delle funzioni, ai sensi del successitio@do 11.



Art. 11 — Repertorio delle pubblicazioni

Su apposito registro informatico, cui & conferiore legale della procedura eseguita, sono
annotati i seguenti dati relativi alla procedurgudbblicazione:

a) il numero cronologico per ciascun anno;

b) la natura e I'oggetto dell’atto pubblicato;

c) l'autorita o il soggetto che ha emanato I'atto didatbo ed i suoi estremi identificativi;

d) la data di affissione e di defissione e la natatalé della pubblicazione;

Ogni anno deve essere stampato il Repertorio irdbom relativo alllanno precedente e
conservato agli atti.

Art. 12 — Attestazione e certificazione di avvenutaubblicazione

L’avvenuta pubblicazione deve essere attestataapposita relata di pubblicazione, mediante
I'apposizione sull’atto originale, o su una comaun’apposita annotazione o timbro, recante il
periodo di avvenuta pubblicazione, con le datefiissaone e defissione, la data, il nome e |l
cognome, la qualifica e la sottoscrizione del éiteldella funzione o suo delegato.

Per gli atti ricevuti su supporto informatico o comdalita informatiche, la suddetta relata di
pubblicazione, puo essere redatta anche con mad#litrmatica.

Tale attestazione sara apposta anche sull’elenghh alé trasmessi allEnte, nel quale siano
riportati esattamente gli estremi degli atti putddi.

L’atto riportante in calce la relata di pubblicazéo € restituito al soggetto richiedente
I'affissione o conservato agli atti dell’ufficio ogpetente.

Eventuali certificazioni dellavvenuta pubblicazegn richieste a vari fini anche
successivamente, sono sottoscritte dal titolark dehzione o suo delegato, sulla base della
relata di pubblicazione in calce all’atto, o altp@ dell’atto, conservata nella disponibilita del
Comune.

Art. 13 — Diritto di accesso agli atti pubblicati d’Albo Pretorio on-line

Il diritto di accesso agli atti pubblicati all’Albpretorio on-line si esercita, qualora la loro
integrale conoscenza non sia possibile attravexspubblicazione allo stesso Albo, durante
I'orario di apertura al pubblico degli uffici ineessati.

Per i presupposti, i limiti e le modalita tendeati ottenere la copia dell’atto si applicano le
disposizioni previste dalla Legge 241/1990 e s,mdal D.P.R. 184/1996 e, per quanto non
disciplinato nelle predette fonti, dal regolamecwonunale per I'accesso agli atti.
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Art. 14 — Norme di rinvio

Per quanto non espressamente previsto dal pressgiéamento si rinvia alle disposizioni
legislative in materia, anche sopravvenute, se egianto applicabili.

In particolare, per la pubblicazione sui quotidiategli atti concernenti le procedure ad
evidenza pubblica ed i bilanci (laddove obbligatpsi rinvia al combinato disposto dei commi
2 e 5 dell’art. 32, della Legge 69/2009, rimaneifelmna la possibilita, in via integrativa, di

effettuare la pubblicita su quotidiani a scopo diggiore diffusione, nei limiti degli ordinari

stanziamenti di bilancio.

Art. 15 — Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore ai sensguhnto prescritto all’art. 88 del vigente
statuto comunale.



